
 
 

ขั้นตอนในการเตรียมบทปฏิบัติการกายวิภาคศาสตร์ 
สาขาชีวเภสัชศาสตร์        

    ขั้นตอนใหม่         ปรับปรุง 

 

จัดทำโดย น.ส.เนตรรุจี จันทร์หอม 
งานบริการการศึกษา 
ณ วันที่................................ 

 

1 

 

ขั้นตอนในการเตรียมบทปฏิบัติการกายวิภาคศาสตร์ สาขาชีวเภสัชศาสตร์ 

 



 
 

ขั้นตอนในการเตรียมบทปฏิบัติการกายวิภาคศาสตร์ 
สาขาชีวเภสัชศาสตร์        

    ขั้นตอนใหม่         ปรับปรุง 

 

จัดทำโดย น.ส.เนตรรุจี จันทร์หอม 
งานบริการการศึกษา 
ณ วันที่................................ 

 

2 
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ขั้นตอน ระยะเวลา กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1.ประสานงานกับอาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา เพื่อรับตารางเรียนรายวิชาของสาขาที่มีบท
ปฏิบัติการ 

10 นาที 
 

2. ศึกษาบทปฏิบัติการ เพื่อวางแผนการเตรียมปฏิบตัิการ และตรวจสอบตารางการใช้
ห้องปฏิบัติการของสาขาวิชาชีวเภสัชศาสตร ์

1 วัน 
 

3. ประสานงานเรื่องการใช้ห้องปฎิบัติการกับนักวิทยาศาสตรส์าขาเภสัชกรรมคลินิก เพื่อ
วาง 
เพื่อวางแผนการเตรียมปฏิบัติการ วัน และเวลาทีส่ะดวกให้อาจารยป์ระจ าบทปฏิบัติการ
เตรียมปฏิบตัิการ 

1-2 วัน 

 

4. ประสานงานกับอาจารย์ประจ าบทปฏิบัติการ แจ้งวัน และเวลาที่สะดวกในการเข้าจัด
ห้องปฎิบัติการ เพื่อวางแผนการเตรียมปฏิบัติการ นัดหมายวันเตรยีมปฏิบัติการ จ านวน
กล้องจุลทรรศน์ในเบื้องต้น ล่วงหน้าก่อนเรียนปฎิบตัอการ 1 – 2 สัปดาห ์

1 วัน 
 

5. เตรียมแฟม้ประจ าบทปฎิบตัิการ แผ่นภาพ กล่องเก็บสไลด์ อุปกรณ์ กล้องจุลทรรศน์ 
ตามปีการศึกษาก่อนหน้า หากไม่เพียงพอให้จัดท า/หายืมเพิ่ม กรณยีืมเครื่องมือจาก
สาขาวิชาอื่น และกรอกแบบฟอรม์การขอใช้เครื่องมือกลาง 

1 วัน 
ระเบียบการขอใช้เครื่องมือ
กลาง คณะเภสัชศาสตร์ 

มศว 
6. อ านวยความสะดวกระหว่างอาจารย์ประจ าบทปฏิบัติการเตรียมปฏิบัติการ จดัท า/หา
อุปกรณ์/แผ่นภาพ/เครื่องมือ/กลอ้งจุลทรรศน์ หากอาจารย์ประจ าบทปฏิบัติการต้องการใช้
เพิ่มเตมิ 

1 วัน 
ระเบียบการขอใช้เครื่องมือ
กลาง คณะเภสัชศาสตร์ 

มศว 
7. อ านวยความสะดวก เปิด/ปิดหอ้งปฏิบัติการให้อาจารย์ประจ ากลุม่/ฐาน/หัวข้อ ศึกษา
เนื้อหาและเตรียมการสอน  จัดท า/หาอุปกรณ์/แผ่นภาพ/เครื่องมือ/กล้องจุลทรรศน์ หาก
อาจารย์ประจ ากลุ่ม/ฐาน/หัวข้อ ต้องการใช้เพิ่มเติม 

1-2 วัน 
ระเบียบการขอใช้เครื่องมือ
กลาง คณะเภสัชศาสตร์ 

มศว 
8. ก่อนเรียนปฏิบัติการ 30 นาที เปิดห้องปฏิบัติการ เครื่องปรับอากาศ อุปกรณ์
โสตทัศนูปกรณ์ที่ใช้ ตรวจดูความเรียบร้อยก่อนปฏิบัติการ 

30 นาที 
 

9. ระหว่างเรียนปฏิบัติการ อ านวยความสะดวก จับเวลาการเข้าฐานตามที่อาจารย์ประจ า
บทปฏิบัติการก าหนด ดูแลการเปลี่ยนกลุ่ม/ฐานของนิสิต จนจบช่ัวโมงปฏิบัติการ ดูแลความ
เรียบร้อยและปิดเครื่องมือ กล้องจุลทรรศน์  

3 ช่ัวโมง 
 

10. จัดเก็บแผ่นภาพ หุ่นจ าลอง และเครื่องมือ ตามฐานที่เรียนปฎิบัติการ จากห้องปฎิบัตติ

การที่มีการใช้งานต่อ จดรายการแผ่นภาพ หุ่นจ าลอง และเครื่องมือ และจัดวางให้นิสิต

สามารถมาศึกษาด้วยตนเอง เช่น จักเก็บเป็น แฟ้ม หรือจัดว่างใหม่  และดูแลเปิด/ปิด

ห้องปฎิบัติการในระหว่างระยะเวลาที่เปิดให้นิสิตสามารถมาศึกษาด้วยตนเองได้ 

ประมาณ 1 
สัปดาห ์

โดยปรบัตาม
ความ

เหมาะสม 

 

11. จัดเก็บแผ่นภาพ อุปกรณ์ กล้องจุลทรรศน์ พร้อมตรวจสอบความเรียบร้อยของอุปกรณ์ 

ท าความสะอาด/บ ารุงรักษาเบื้องต้น บันทึกรายการอุปกรณ์/ปัญหาและอุปสรรค์ที่พบ เพื่อ

ใช้ปรับปรุงในปีการศึกษาถัดไป 
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ตรวจสอบข้อมลูแล้ว 

............................................... 
(นายสมชาย  หลวงสนาม) 

หัวหน้างานบริการการศึกษา 
วันท่ี.......................................................... 

ตรวจสอบข้อมลูแล้ว 

............................................... 
(นางสาวเปรมจิตร์ ชนะมาร) 
ผู้อ านวยการส านักงานคณบด ี

วันที่............26 มิถุนายน 2568....................... 


