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ขั้นตอนการจัดซ้ือสารเคมี 

ขั้นตอนการซ่อมครุภัณฑ์วทิยาศาสตร์ ค าอธิบายขั้นตอนการซ่อมครุภณัฑ์วทิยาศาสตร์ ระยะเวลา 

1.นกัวทิยาศาสตร์ท าการตรวจเช็คครุภณัฑว์ิทยาศาสตร ์หลงัจากการ

จดัการเรียนการสอนเสร็จในแต่ละเทอม เพ่ือเตรียมความพร้อมส าหรับ

การเรียนการสอนในเทอมถดัไป 

1 วนั 

2.นกัวิทยาศาสตรแ์จง้ซอ่มครุภณัฑว์ิทยาศาสตรแ์บบ Online ทีห่นา้เวบ

ไซดข์องคณะเภสชัศาสตร ์ใหก้บัฝ่ายพสัดแุละชา่งเทคนิคประเมินอาการ

ช ารุด หากซอ่มเองไดฝ่้ายช่างเทคนิคจะด าเนินการซอ่มเอง แตห่ากซอ่ม

ไมไ่ดใ้หป้ระสานนกัวิทยาศาสตรน์ าสง่ซอ่มกบับรษัิทท่ีผลิตหรอืบรษัิทท่ี

รบัจา้งซอ่มตอ่ไป 

5 วนั 

3.ขอใบเสนอราคาซอ่มครุภณัฑว์ทิยาศาสตรท์ี่ช  ารุดจากบรษัิท 5 วนั 

4.เมื่อไดร้บัใบเสนอราคาจากบรษัิท เลอืกบรษัิทท่ีจะท าการซอ่มเครือ่งมือ

โดยเลอืกจากคณุภาพการบรกิารจากประวตัิการตดิตอ่และราคาทีเ่สนอ

มา

1 วนั 

5.ท าใบ พ 101 สง่ฝ่ายพสัด ุเพื่อท าการขออนมุตัิซอ่มครุภณัฑ์

วิทยาศาสตร ์ตามขัน้ตอนการจดัซือ้จดัจา้ง

5 วนั 

6.เมื่อผูบ้รหิารอนมุตัิ จึงน าสง่ครุภณัฑว์ิทยาศาสตรใ์หบ้รษัิทซอ่ม เมื่อ

ซอ่มเสรจ็ใหบ้รษัิทน าสง่ครุภณัฑว์ิทยาศาสตรก์ลบัคืนคณะ
5 วนั/แลว้แต่

ความหนกั

เบาของ

อาการ 

ตรวจเช็คสภาพครุภณัฑ ์   

วิทยาศาสตร์  

แจง้ซ่อมครุภณัฑวิ์ทยาศาสตร์ 

เลือกบริษทัท่ีจะ

ซ่อมครุภณัฑ์

วิทยาศาสตร์

บรษัิทด าเนินการน าสง่ครุภณัฑ์

วิทยาศาสตรไ์ปซอ่มและน าสง่ครุภณัฑ์

วิทยาศาสตรก์ลบัคืน 

ท าใบ พ 101 สง่ขอ

อนมุตัิซอ่มครุภณัฑ์

วิทยาศาสตร ์

ขอใบเสนอราคาซ่อมครุภณัฑ์

วิทยาศาสตร์จากบริษทั 
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7.เมื่อไดร้บัครุภณัฑว์ิทยาศาสตรก์ลบัคืนจากบรษัิท นกัวิทยาศาสตร์

ตรวจเช็คสภาพครุภณัฑว์ิทยาศาสตรแ์ละก ากบัดแูลช่างของบรษัิท

ทดลองใชค้รุภณัฑว์ิทยาศาสตรใ์หท้ างานไดต้ามมาตรฐานเดมิของเครือ่ง

ก่อนช ารุด 

1 วนั 

8.เมื่อท าการตรวจเช็คสภาพครุภณัฑว์ิทยาศาสตรเ์สรจ็เรยีบรอ้ย น า

ครุภณัฑว์ิทยาศาสตรเ์ขา้ประจ าที่เดิมในหอ้งแลปตอ่ไป
1 ชม. 

รวม 23วนั 1 ชม. 
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............................................................................................................................. ................................................. 
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......................................................................................................................................................... ..................... 

ตรวจสอบขอ้มูลแลว้ 

............................................... 
( นายสมชาย หลวงสนาม ) 

หวัหนา้งานกลุ่มบริการการศึกษา 
วนัท่ี.......................................................... 

ตรวจสอบขอ้มูลแลว้ 

............................................... 
(นางสาวเปรมจิตร์ ชนะมาร) 
ผูอ้  านวยการส านกังานคณบดี 

วนัท่ี.......................................................... 

ตรวจเช็คสภาพและทดลองใช้

ครุภณัฑว์ิทยาศาสตรห์ลงัการซอ่ม 

น าครุภณัฑว์ิทยาศาสตรเ์ขา้

หอ้งแลปประจ าสถานที่เดิม 

12 มิถุนายน 256812 มิถุนายน 2568


