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   ช าระค่าบริการ

                                       

                                                              

                                                    

                                                                 

  อนมุตัิ

รับใบเสร็จรับเงินและน ามา
จัดท าเอกสารบันทึกเบิกจ่าย 
ระยะเวลา 30 นาที 

จัดส่งผลิตภัณฑ์ศูนย์บริการฯทาง
ไปรษณีย์ระยะเวลา 30 นาที 

 จัดท าเอกสารแทนใบเสร็จรับเงินและลง
ชื่อผู้ช าระเงิน ระยะเวลา 30 นาที 

จัดจั

น าเอกสารบันทึกเบิกจ่ายเสนอประธานคณะกรรมการ
ศูนย์ฯและเสนออนุมัติโดยประธานคณะ

กรรมการบริหารศูนย์ฯ ระยะเวลา 24 ชม. 

จัดส่งเอกสารบันทึกเบิกจ่ายค่าไปรษณีย์ 
ใบเสร็จรับเงินและเอกสารแทนใบเสร็จรับเงินให้
ทางการเงิน ส าหรับการเบิกจ่ายในขั้นตอนต่อไป 

ระยะเวลา 10 นาที 
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ค าอธิบายขั้นตอนการจัดท าเอกสารบันทึกการเบิกจ่ายค่าไปรษณีย์ 

ขั้นตอนที่ 1 จัดส่งผลิตภัณฑ์ให้กับลูกค้าตามความต้องการสั่งซื้อจากลูกค้า ระยะเวลาในการจัดส่ง 30 
นาท ีพร้อมช าระเงินในการจัดส่ง 

ขั้นตอนที่ 2 หลังจากการช าระเงินเรียบร้อยแล้ว น าใบเสร็จรับเงินมาจัดท าเอกสารบันทึกเบิกจ่าย 
ระยะเวลา 30 นาที 

ขั้นตอนที่ 3 จัดท าเอกสารแทนใบเสร็จรับเงิน พร้อมลงรายมือชื่อผู้ช าระเงินให้เรียบร้อย 

ขั้นตอนที่ 4 น าเอกสารบันทึกเสนอให้ประธานคณะกรรมการศูนย์ฯและอนุมัติโดยประธานคณะ
กรรมการบริหารศูนย์ฯลงนาม ระยะเวลา 24 ชม. 

ขั้นตอนที่ 5 หลังจากประธานคณะกรรมการบริหารศูนย์ฯ ลงนามอนุมัติเรียบร้อยแล้วน าเอกสาร
ทั้งหมดจัดส่งการเงิน เพ่ือท าตามข้ันตอนการเบิกจ่ายต่อไป ระยะเวลา 10 นาที 

ตรวจสอบข้อมลูแล้ว 

............................................... 
(นายสมชาย หลวงสนาม) 

หัวหน้างานบริการการศึกษา 
วันท่ี.......................................................... 

ตรวจสอบข้อมลูแล้ว 

............................................... 
(นางสาวเปรมจิตร์ ชนะมาร) 
ผู้อ านวยการส านักงานคณบด ี

วันท่ี.......................................................... 12 มิถุนายน 256812 มิถุนายน 2568


