
คู่มือ / แนวปฏิบัติ / ขั้นตอนการท้าใบเสนอราคาน้้าดื่ม มศว 
........................................................................................................        

 ขั้นตอนใหม่   ปรับปรุง

จัดท้าโดย  
...นางสาวชยาภา อ่อนศรี... 
ณ วันที่ 23 พฤษภาคม 2568 

ขั้นตอนการท้าใบเสนอราคาน้้าดื่ม มศว 

                                               

                   

                                    

                                   

                           

                          

        

 เรือ่งอนมุตัิ

ค้านวนปริมาณน้้าดื่ม
จ้านวนซื้อจ้านวนแถม

ของแต่ละขนาด 20 นาที

รับรายละเอียดความต้องการขนาด
และปริมาณน้้าดื่มจากลูกค้า 

จัดท้าใบเสนอราคาน้้าดื่ม มศว ตามค้าสั่ง
ซื้อของลูกค้า 30 นาที 

จัดส่งใบเสนอราคาน้้า
ดื่มแก่ลูกค้า  

เสนอเอกสารใบเสนอราคาให้ประธาน
ศูนย์บริการฯลงนามอนุมัติ 24 ชม. 



คู่มือ / แนวปฏิบัติ / ขั้นตอนการท้าใบเสนอราคาน้้าดื่ม มศว 
........................................................................................................        

 ขั้นตอนใหม่   ปรับปรุง

จัดท้าโดย  
...นางสาวชยาภา อ่อนศรี... 
ณ วันที่ 23 พฤษภาคม 2568 

ค้าอธิบายขั้นตอนการท้าใบเสนอราคาน้้าดื่ม มศว 

ขั้นตอนที่ 1 รับรายละเอียดความต้องการขนาดและปริมาณน้้าดื่ม มศว จากลูกค้า 

ขั้นตอนที่ 2 หลังจากได้รับรายละเอียดความต้องการจ้านวนน้้าดื่มจากลูกค้าแล้ว น้ามาค้านวน
ปริมาณน้้าดื่มตามขนาดน้้าดื่ม จากจ้านวนซื้อ จ้านวนแถมของแต่ละขนาด ระยะเวลา 20 นาที 

ขั้นตอนที่ 3 เมื่อได้ขนาดและจ้านวนซื้อจ้านวนแถมเรียบร้อยแล้ว น้าข้อมูลที่ได้มาจัดท้าใบเสนอราคา
น้้าดื่ม มศว ตามค้าสั่งซื้อของลูกค้า ระยะเวลา 30 นาที 

ขั้นตอนที่ 4 น้าเอกสารใบเสนอราคาเสนอให้ประธานศูนย์บริการฯลงนามอนุมัติ ระยะเวลา 24 ชม. 

ขั้นตอนที่ 5 เมื่อประธานอนุมัติเอกสารใบเสนอราคาเรียบร้อยแล้ว จัดส่งเอกสารใบเสนอราคาน้้าดื่ม
แก่ลูกค้า 

ตรวจสอบข้อมลูแล้ว 

............................................... 
(นายสมชาย หลวงสนาม) 

หัวหน้างานบริการการศึกษา 
วันท่ี.......................................................... 

ตรวจสอบข้อมลูแล้ว 

............................................... 
(นางสาวเปรมจิตร์ ชนะมาร) 
ผู้อ้านวยการส้านักงานคณบด ี

วันท่ี.......................................................... 12 มิถุนายน 256812 มิถุนายน 2568


