
ขั้นตอนการตรวจรับยาและเวชภัณฑ์ของร้านยา มศว 

      

ไม่อนุมัติ      อนุมัติ 

อนุมัติ 

คู่มือ / แนวปฏิบัติ /  ขั้นตอนการตรวจรับยาและเวชภัณฑ์
ของร้านยา มศว  
   ขั้นตอนใหม่         ปรับปรุง

จัดทำโดย :  
นางสาวอาภัสรา เกิดแก้ว 
ณ วันที่  28 พ.ค 2568 

เจ้าที่ร้านยาตรวจนับจำนวนเวชภัณฑ์พร้อมตรวจสอบ 
ใบส่งของจากใบขออนุมัติจัดซ้ือภายใน 1 ช่ัวโมง 

จบกระบวนการทำงาน 

จบการทำงาน

เจ้าหน้าที่ร้านยาตรวจนับจำนวนกล่องยาขั้นต้นจาก 
บริษัทขนส่ง และลงทะเบียนรับภายใน 10 นาที 

จบการทำงาน

เจ้าหน้าที่ร้านยาตรวจสอบและลงบัญชีการขายยา 
ภายใน 1 ช่ัวโมง 

เลือกหัวข้อแจ้งปัญหา/แจ้งซ่อม และกรอกแบบฟอร์มการ
แจ้งซ่อมภายใน 15 นาที

เสนอประธานและกรรมการร้านยาตามลำดับ
ช้ันเพื่อลงนามผ่านเรื่องและพิจารณาลงนาม

อนุมัติภายใน 1-2 วันท าการ 

เจ้าหน้าที่ร้านยาเตรียมเอกสารการตรวจรับภายใน 1 ช่ัวโมง 



ค าอธิบาย : ขั้นตอนการตรวจรับยาและเวชภัณฑ์ของร้านยา มศว 
1. เจ้าหน้าที่ร้านยาตรวจนับจำนวนกล่องยาขั้นต้นจากบริษัทขนส่งจากหน้า และลงทะเบียนรับยาและ

เวชภัณฑ์ ภายใน 10 นาที
2. เจ้าหน้าที่ร้านยาตรวจนับจำนวนเวชภัณฑ์พร้อมตรวจสอบใบส่งของจากใบขออนุมัติจัดซื้อ

ภายใน 1 ชั่วโมง
3. เจ้าหน้าที่ร้านยาตรวจสอบเลขท่ีผลิต วันที่ผลิต วันที่หมดอายุ และลงบัญชีการซื้อยา (ขย.9)

ตามรายละเอียด ดังนี้ ภายใน 1 ชั่วโมง

• วัน เดือน ปีที่ซื้อ

• ชื่อผู้ขาย

• ชื่อยา

• ตรวจสอบเลขท่ีผลิต (LOT.NO)

• ตรวจสอบวันที่ผลิต(MFG.DATE)

• ตรวจสอบวันที่หมดอายุ(EXP.DATE)

• จำนวน/ปริมาณ
4. เจ้าหน้าที่ร้านยาเตรียมเอกสารการตรวจรับภายใน 1 ชั่วโมง
5. เสนอประธานและคณะกรรมการร้านยาตามลำดับชั้นเพื่อลงนามผ่านเรื่องและพิจารณาลงนามอนุมัติ

ภายใน 1-2 วันทำการ
ไม่อนุมัติ

• ให้เจ้าหน้าที่ร้านยาตรวจนับจำนวนเวชภัณฑ์พร้อมตรวจสอบใบส่งของจากใบขออนุมัติ
จัดซื้อใหม่อีกครั้ง

อนุมัติ 

• จบกระบวนการทำงาน

ตรวจสอบข้อมูลแล้ว 

............................................... 
(นายสมชาย หลวงสนาม 

หัวหน้างานการบริการการศึกษา. 
วันท่ี.......................................................... 

ตรวจสอบข้อมูลแล้ว 

............................................... 
(นางสาวเปรมจิตร์ ชนะมาร) 

 ผู้อำนวยการสำนักงานคณบดี 
วันท่ี.......................................................... 

คู่มือ / แนวปฏิบัติ /  ขั้นตอนการตรวจรับยาและเวชภัณฑ์
ของร้านยา มศว  
   ขั้นตอนใหม่         ปรับปรุง

จัดทำโดย :  
นางสาวอาภัสรา เกิดแก้ว 
ณ วันที่  28 พ.ค 2568 
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