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คูมือ / แนวปฏิบัติ / ขั้นตอน   
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ข้ันตอน ระยะเวลา กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

1. งานพัสดุแตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราคากลางงานกอสราง

   - ประกอบไปดวยประธาน 1 คน กรรมการอยางนอย 2 คน 

1 วัน 1. พระราชบัญญัติการ

จัดซื้อจัดจางและการ 

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

2560 

2. ระเบียบ

กระทรวงการคลังวาดวย

การจัดซ้ือจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 

3. ประกาศ

คณะกรรมการราคากลาง

และขึ้นทะเบียน

ผูประกอบการ เรื่อง 

หลักเกณฑและวิธีการ

กําหนดราคากลางงาน

กอสราง 

4. หนังสือกรมบัญชีกลาง

ที่ กค 0405.3/ว132 ลง

วันที่ 14 มีนาคม 2561 

เรื่องแนวทางการเปดเผย

ราคากลางสําหรับการ

จัดซื้อจัดจางของ

หนวยงานของรัฐ 

5.หนังสือกรมบัญชีกลาง

ที่ กค 0433.2/ว206 ลง

วันที่ 9 พฤษภาคม 2562 

เรื่องคูมือแนวทางการ

ประกาศรายละเอียด

ขอมูลราคากลางและการ

คํานวณราคากลาง

เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจาง

ของหนวยงานของรัฐ 

2 เสนอผูมีอํานาจพิจารณาการอนุมัติแตต้ังคณะกรรมการ 

 2.1 กรณีผูมีอํานาจลงนามอนุมัตคิําสั่งแตงตั้ง 

 - นําคําสั่งสงใหงานธุการทําการออกเลขท่ีคําสั่งตามระบบงานสารบัญ 

       - ทําสําเนาคําสั่งสงแจงคณะกรรมการทุกคน 

 2.2 กรณีผูมีอํานาจไมอนุมัติคําสั่งแตงตั้ง 

 - จัดทํารางคําสั่งแตงตั้งโดยเปลี่ยนรายชื่อคณะกรรมการใหมและเสนอลงนามใหม 

1 วัน 

3. กําหนดราคากลางงานกอสราง

     - คณะกรรมการจัดทําราคากลางงานกอสรางตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียน

ผูประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดราคากลางงานกอสราง โดยจัดทําเอกสารราคากลางดังน้ี 

1. ใบแจงปริมาณและราคา (BOQ) ตามแบบ ปร.4 ,ปร.5(ก) ,ปร.6

2. แบบ ปร.1 ,ปร.2 ,ปร.3 ,ปร.4(พ) ,แบบแสดงการคํานวณและเหตุผลความจําเปนสําหรับคาใชจายพิเศษ

ตามขอกําหนด ,ปร.5(ข)  (ถามี)

2. เอกสารประกอบการสืบราคา คาวัสดุ คาแรงงาน

3. รายการคํานวณคา Factor F

30-120 

วัน 

ขึ้นอยูกับ

ขนาด

โครงการ 

4 ขอความเห็นชอบราคากลาง 

   - เมื่อคณะกรรมการกําหนดราคากลางจัดทําราคากลางงานกอสรางเสร็จ เสนอผูมีอํานาจพิจารณาขอความ

เห็นชอบราคากลางงานกอสราง 

  4.1 กรณีผูมีอํานาจลงนามอนุมัติคําสั่งแตงตั้ง 

       -  สแกนเอกสารราคากลางและทําสําเนาเพ่ือเตรียมการเผยแพรราคากลาง  

 4.2 กรณีผูมีอํานาจไมอนุมัติคําสั่งแตงตั้ง 

 - แจงใหคณะกรรมการกําหนดราคากลางทบทวนราคากลางใหมอีกครั้ง 

2 วัน 

5. เผยแพรราคากลาง

     -  กรณีวงเงินเกิน 5 แสนบาท ใหจัดทําตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรรและราคากลางในงาน

จางกอสราง ตามแบบ บก.01  และประกาศราคากลางและรายละเอียดการคํานวณราคากลางไวในเว็บไซต

ของหนวยงานของรัฐและเว็บไซตศูนยขอมูลการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ (www.gprocurement.go.th) 

1 วัน 

ตรวจสอบขอมูลแลว 
............................................... 

(นางสาวพิชญญาภัค เจียมจรัสโชค) 
หัวหนางานคลังและพัสดุ 

วันที่.......................................................... 

ตรวจสอบขอมูลแลว 
............................................... 
(นางสาวเปรมจิตร ชนะมาร) 
ผูอํานวยการสํานักงานคณบดี 

 วันที่.......................................................... 12 มิถุนายน 2568 12 มิถุนายน 2568


