
 
 

คู่มือ / แนวปฏิบัติ / ขั้นตอน   
การส่งผลการเรียนและการอนุมัติผลการเรียน 
     ✓  ขั้นตอนใหม่       ปรับปรุง 

 

จัดท ำโดย น.ส.นฤสร ดลจิรพสิิฐ 
นักวิชำกำรศึกษำ 
ณ วันที่ 12 มิถุนำยน 2568 

 

ขั้นตอนการขอทุนสนับสนุนนิสิตในการน าเสนอผลงานวิจัยระดับปริญญาตรี 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

   

 

   

 

  เร่ิมต้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จบขั้นตอน
ho9vo 

ขออนุมัติใช้เงินฯ ผ่านคณบดี 

 

น ารายชื่อนิสิตผู้ได้รบัทุนฯ ขออนุมัติผ่านคณะกรรมการประจ าคณะฯ 

 

 

 นิสิตน าใบเสร็จค่าลงทะเบียนฯ มาส่งนักวิชาการศึกษา 

 

 

นักวิชาการศึกษาจัดท าประกาศรายชื่อนิสิตผู้ได้รบัทุนฯ 

จัดท าประกาศรับสมัครนสิิต เพือ่ขอทุนสนับสนุนในการน าเสนอผลงานวิจัยระดบัปริญญาตร ี

 นักวิชาการศึกษาจัดท าใบส าคัญรับเงิน 

น าขออนุมัติใช้เงินเปน็ทนุสนบัสนุนฯ ผา่นกรรมการประจ าคณะฯ 

นิสิตเขียนค าร้องขอรับทุนฯ ส่งนักวิชาการศึกษา 

 

 นักวิชาการศึกษาน าใบส าคัญรับเงินพร้อมเอกสารประกอบการเบิก-จ่าย สง่งานคลัง 



คู่มือ / แนวปฏิบัติ / ขั้นตอน 
การส่งผลการเรียนและการอนุมัติผลการเรียน 
✓  ขั้นตอนใหม่       ปรับปรุง

จัดท ำโดย น.ส.นฤสร ดลจิรพสิิฐ 
นักวิชำกำรศึกษำ 
ณ วันที่ 12 มิถุนำยน 2568 

ตรวจสอบข้อมลูแล้ว         

............................................... 
(นางสาวเปรมจิตร์ ชนะมาร) 
ผู้อ านวยการส านักงานคณบด ี

วันที่...........26 มิถุนายน 2568...........................

ขั้นตอน ระยะเวลา กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. รองคณบดีฝา่ยวิชาการและวิชาชีพน าขออนุมัติใช้เงินเป็นทุนสนับสนุนนิสิตในการน าเสนอผลงานวิจยั

ระดับปริญญาตร ีเข้าพิจารณาผ่านกรรมการประจ าคณะฯ (ช่วงเดือนตุลาคม) 

 1 วัน - 

2. เมื่อไดร้ับมติจากการรมการประจ าคณะฯ เรียบร้อยแล้ว นักวิชาการศึกษาท าบันทึกข้อความขออนุมัติใช้

เงินเป็นทุนสนับสนุนนิสิตในการน าเสนอผลงานวิจัยระดับปริญญาตรี ผ่านคณบดี 
1 วัน 

3. นักวิชาการศึกษาจัดท าประกาศรับสมัครนิสิต เพื่อขอทุนสนับสนุนในการน าเสนอผลงานวิจัยระดับ

ปริญญาตรี 
5 นาท ี

4. นิสิตผู้ที่ประสงค์ขอรับทุนฯ เขยีนค าร้องขอรับทุนสนับสนุนนิสติในการน าเสนอผลงานวิจยัระดับปรญิญา

ตรี ส่งนักวิชาการศึกษา ทั้งนี้ นิสิตจะต้องแนบเอกสาร ได้แก ่

4.1 ช่ือเรื่อง/ช่ือผลงาน ในการน าเสนอผลงานวิจยั 

4.2 ช่ืองาน/ก าหนดการในการจัดการที่เข้าร่วมน าเสนอผลงานวิจัย 

4.3 หลักฐานอื่นๆที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ อีเมลตอบกลับจากการสมัคร , การลงทะเบยีนเข้าร่วมน าเสนอผลงาน 

20 นาที 

5. รองคณบดีฝา่ยวิชาการและวิชาชีพ น ารายช่ือนิสิตผูไ้ดร้ับทุนสนบัสนุนนิสิตในการน าเสนอผลงานวิจยั

ระดับปริญญาตรี ขออนุมัติผ่านคณะกรรมการประจ าคณะฯ 
1 วัน 

6. นักวิชาการศึกษานักวิชาการศึกษาจัดท าประกาศรายชื่อนิสติผูไ้ด้รับทุนสนับสนุนนิสติในการน าเสนอ

ผลงานวิจัยระดับปริญญาตร ี
5 นาท ี

7. นิสิตน าใบเสร็จค่าลงทะเบียนเข้าร่วมน าเสนอผลงานวิจัย มาส่งนักวิชาการศึกษา 5 นาท ี

8. นักวิชาการศึกษาจัดท าใบส าคัญรับเงิน 5 นาท ี

9. นักวิชาการศึกษาน าใบส าคัญรับเงินพร้อมเอกสารประกอบการเบิก-จ่าย ส่งงานคลัง โดยมีเอกสารดังนี้

9.1 รายงานการประชุมคณะกรรมการประจ าคณะฯ  

(ขออนุมัติใช้เงินเป็นทุนสนับสนุนนิสิตในการน าเสนอผลงานวิจัยระดับปริญญาตรี /รายชื่อนิสิตผู้ได้รับทุนฯ) 

9.2 ท าบันทึกข้อความขออนุมัติใช้เงินเป็นทุนสนับสนุนนิสิตในการน าเสนอผลงานวิจัยระดับปริญญาตรี 

9.3 ประกาศรับสมัครทุนสนับสนุนนิสิตในการน าเสนอผลงานวิจัยระดับปริญญาตรี 

9.4 ประกาศรายช่ือนิสิตผู้ได้รับทุนสนับสนุนนิสิตในการน าเสนอผลงานวิจัยระดับปริญญาตรี 

9.5 ใบเสร็จค่าลงทะเบียนเข้าร่วมน าเสนอผลงานวิจัย 

9.6 ใบส าคัญรับเงิน 

10 นาที 

ตรวจสอบข้อมลูแล้ว         

............................................... 
(นายสมชาย  หลวงสนาม) 

หัวหน้างานบริการการศึกษา 
วันท่ี.......................................................... 


