
 
 

คู่มือ / แนวปฏิบัติ / ขั้นตอน   
การส่งผลการเรียนและการอนุมัติผลการเรียน 
     ✓  ขั้นตอนใหม่       ปรับปรุง 

 

จัดท ำโดย น.ส.นฤสร ดลจิรพสิิฐ 
นักวิชำกำรศึกษำ 
ณ วันที่ 12 มิถุนำยน 2568 

 

ขั้นตอนการส่งแบบบันทึกเหตุการณ์ผิดปกติในระหว่างการสอบคณะเภสัชศาสตร์ 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

   

 

   

 

  เร่ิมต้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จบขั้นตอน
ho9vo 

 อาจารย์ผู้คุมสอบส่งใบแบบฟอร์มบันทึกเหตุการณ์ผิดปกติในระหว่างการสอบให้นักวิชาการศึกษา 

อาจารย์ผู้คุมสอบเขียนบันทึกเหตุการณ์ผิดปกติในระหวา่งการสอบลงแบบฟอร์มฯ 

 นักวิชาการศึกษาด าเนนิการตามมติที่ประชุมกรรมการประจ าคณะฯ 

รองคณบดีฝ่ายวชิาการและวชิาชีพ พิจารณาแบบฟอร์มฯ 

และเกษียณแบบฟอร์มไปยังประธานหลักสูตรฯ และ/หรือ หัวหน้าสาขา  

 

 นักวิชาการศึกษาส่งใบแบบฟอร์มบันทึกเหตุการณ์ผิดปกติ            
ในระหว่างการสอบ ให้ประธานหลักสูตรฯ และ/หรือ หัวหน้าสาขาฯ 

หัวหน้าสาขาฯ พิจารณา 

แบบฟอร์มฯ 

 

เข้ 

 

แจ้งผลการพิจารณา 

 

เข้ 

 

 

ส่งกลับนักวิชาการศึกษา 

 

เข้ 

 

ประธานหลักสูตรฯ น าแบบบนัทึกเหตุการณ์ผิดปกติในระหว่างการสอบ 

เข้าพิจารณาในทีป่ระชุมกรรมการบริหารหลักสูตรฯ 

 

 
คณะกรรมการประจ าคณะฯ  

พิจารณาในที่ประชุมกรรมการประจ าคณะฯ 

 

เข้ 

 



คู่มือ / แนวปฏิบัติ / ขั้นตอน 
การส่งผลการเรียนและการอนุมัติผลการเรียน 
✓  ขั้นตอนใหม่       ปรับปรุง

จัดท ำโดย น.ส.นฤสร ดลจิรพสิิฐ 
นักวิชำกำรศึกษำ 
ณ วันที่ 12 มิถุนำยน 2568 

ตรวจสอบข้อมลูแล้ว         

............................................... 
(นางสาวเปรมจิตร์ ชนะมาร) 
ผู้อ านวยการส านักงานคณบด ี

วันที่.....26  มิถุนายน 2568...............................

ขั้นตอน ระยะเวลา กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. อาจารย์ผู้คมุสอบเขยีนบันทึกเหตุการณ์ผดิปกติในระหว่างการสอบ ลงแบบฟอร์มบันทึกเหตุการณ์

ผิดปกติในระหว่างการสอบ ที่ฝ่ายวิชาการวางไว้ให้ ณ ห้องสอบนั้นๆ 

5 นาท ี - 

2. อาจารย์ผู้คมุสอบส่งใบแบบฟอร์มบันทึกเหตุการณ์ผดิปกติในระหว่างการสอบให้นักวิชาการศึกษา 10 วัน 

3. รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิชาชีพ พิจารณาแบบฟอร์มฯ และเกษียณแบบฟอร์มไปยังประธานหลักสูตร

ฯ และ/หรือ หัวหน้าสาขา ต่อไป 
10 นาที 

4. นักวิชาการศึกษาส่งใบแบบฟอร์มบันทึกเหตุการณ์ผดิปกติในระหว่างการสอบ ให้ประธานหลักสูตรฯเพื่อ

ทราบ และหากมีค าเกษียณถึงหัวหน้าสาขาฯ นักวิชาการศึกษาจึงน าส่งแบบฟอร์มบันทึกเหตุการณ์ผดิปกติ

ในระหว่างการสอบนั้น ให้แก่หัวหน้าสาขาเพื่อทราบหรือเพื่อพิจารณา และส่งผลการพิจารณากลับมายัง

นักวิชาการศึกษา 

10 นาที 

5. ประธานหลักสูตรฯ น าแบบบันทึกเหตุการณ์ผดิปกติในระหว่างการสอบเข้าพิจารณาในที่ประชุม

กรรมการบริหารหลักสตูรฯ 
3 ช่ัวโมง 

6. คณะกรรมการประจ าคณะฯ พิจารณาแบบบันทึกเหตุการณ์ผดิปกติในระหว่างการสอบในที่ประชุม

กรรมการประจ าคณะฯ 
4 ช่ัวโมง 

7. นักวิชาการศึกษาด าเนินการตามมติที่ประชุมกรรมการประจ าคณะฯต่อไป 30 นาที 

ตรวจสอบข้อมลูแล้ว         

............................................... 
(นายสมชาย  หลวงสนาม) 

หัวหน้างานบริการการศึกษา 
วันท่ี.......................................................... 


