
ช่ืองาน วิธีการข้ันตอนการให้บริการ ระยะเวลา ช่องทางการให้บริการ ค่าธรรมเนียม กฏหมายท่ีเก่ียวข้อง

1. ผู้ขอรับบริการ กรอกแบบฟอร์มขอเบิกพัสดุ 

หรือกรอกแบบฟอร์มผ่านระบบ Online 

(http://pharmacy.swu.ac.th/เก่ียวกับเรา/

อาจารย์และบุคลากร/ใบขอเบิกพัสดุ)

ผู้รับผิดชอบ :  นายจักรภพ บุญร าพรรณ

สถานท่ี : ห้อง 102 งานพัสดุ  อาคารคณะ

เภสัชศาสตร์ มศว องครักษ์

โทรศัพท์ : 037 395094-5 ต่อ 21543

ไม่มีค่าธรรมเนียม

2. เจ้าหน้าท่ีพัสดุรับใบขอเบิกพัสดุ และส่ังพิมพ์ใบ

ขอเบิกพัสดุในระบบ Online และตรวจสอบความ

ถูกต้องของใบขอเบิกพัสดุ
1 วัน

3. เจ้าหน้าท่ีพัสดุตรวจสอบพัสดุใน Stock และ

จัดเตรียมพัสดุเพ่ือรอน าจ่าย

1 วัน

4. เจ้าหน้าท่ีพัสดุ พิมพ์ใบเบิกวัสดุส านักงานใน

โปรแกรม SAP

1 วัน

5. เจ้าหน้าท่ีพัสดุ เสนอผู้มีอ านาจลงนามใบเบิก

พัสดุ ตามล าดับ

1 วัน

6. เม่ือถึงวันพุธ เจ้าหน้าท่ีพัสดุจ่ายพัสดุพร้อมให้ผู้

ขอเบิกวัสดุลงนามผู้รับของ (ตามข้อก าหนดการ

เบิกพัสดุ ได้ก าหนดให้มีการน าจ่ายพัสดุในวันพุธ

ของแต่ละสัปดาห์  ยกเว้นกรณีเร่งด่วน)

1 วัน

คู่มือหรือแนวทางการให้บริการส าหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ

พรบ.จัดซ้ือจัดจ้างและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 และระเบียบกระทรวงการคลัง 

ว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและ

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

2560

การเบิกจ่ายพัสดุ


