
ขั้นตอนการด าเนินการทุนการศึกษา ทุนจากมหาวิทยาลัยและทุนจากหน่วยงานภายนอก 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน วิธีการปฏิบัติงาน 
    
            
 

ท ำประกำศรับสมัครนิสิตเพื่อรับทุนกำรศึกษำ 
 
 
 
 

1.ด ำเนินกำรจัดท ำประกำศรับสมัครนิสิตเพ่ือรับ
ทุนกำรศึกษำ  
2.จัดเตรียมแบบฟอร์มใบรับสมัครทุน ขึ้นเว็บคณะ 
 
หมำยเหตุ ทุนกำรศึกษำคณะ (เงินรำยได้ เงินบริจำค) 
1.น ำเรื่องเข้ำกรรมกำรประจ ำคณะเพ่ือขออนุมัติอัตรำ
กำรจ่ำย  เดือนพฤศจิกำยน 
2.ท ำประกำศรับสมัครนิสิตหลังจำกผ่ำนมติกรรมกำร
ประจ ำคณะ 
 

 
ประชำสัมพันธ์รับสมัครนิสิตเพ่ือรับทุน 

 

1.ด ำเนินกำรประชำสัมพันธ์กำรรับสมัครทุน โดยขึ้น
เว็บคณะ 
2.ประชำสัมพันธ์โดยกำรติดบอร์ดประชำสัมพันธ์ 
3.ประชำสัมพันธ์ผ่ำนกรุ๊ปไลน์  

 
 

ตรวจสอบคุณสมบัตินิสิต 
 

1.ด ำเนินกำรตรวจเอกสำรใบรับสมัครทุนกำรศึกษำ 
2.ตรวจเช็คเอกสำรประกอบกำรสมัครทุน 
ส ำเนำบัตรนิสิต   ส ำเนำบัตรประชำชน รูปถ่ำย ส ำเนำ
หน้ำบัญชี 
 

 
 
 

ประกำศรำยชื่อนิสิตเพ่ือเข้ำรับกำรสัมภำษณ์ 
 

1.ด ำเนินกำรรวบรวมรำยชื่อนิสิตที่สมัครรับ
ทุนกำรศึกษำ 
2.ตรวจสอบตำรำงเรียนของนิสิตเพื่อก ำหนดวัน
สัมภำษณ์ 
3.ประสำนคณะกรรมกำรทุนกำรศึกษำเพ่ือแจ้งจ ำนวน
นิสิต 
หมำยเหตุ  
ทุนคณะ(เงินรำยได้ เงินบริจำค) สัมภำษณ์ทุนเดือน
กุมภำพันธ์ 
 

 
 

ก ำหนดวันสัมภำษณ์ 
 

ประสำนประธำนคณะกรรมกำรทุนกำรศึกษำ เพ่ือ
ส ำรวจวันว่ำงของคณะกรรมกำรสัมภำษณ์
ทุนกำรศึกษำ 
นัดวันสัมภำษณ์ทุนกำรศึกษำ 
 
 



 
ประชำสัมพันธ์วันสัมภำษณ์ทุนกำรศึกษำ 

 

ด ำเนินกำรประกำศวันสัมภำษณ์นิสิต ผ่ำนกรุ๊ปไลน์ 
ประธำนชั้นปี  

 
 

จดัเตรียมสถำนที่และเอกสำร 
 

1.ด ำเนินกำรจองห้องส ำหรับสัมภำษณ์นิสิตเพ่ือรับ
ทุนกำรศึกษำ 
2.เตรียมเอกสำรประกอบกำรสัมภำษณ์ทุนดังนี้ 
-  ใบลงทะเบียน 
-  ใบสมัครทุน พร้อมหลักฐำน 
 

 
คณะกรรมกำรด ำเนินกำรสัมภำษณ์ทุน 

 

คณะกรรมกำรด ำเนินกำรสัมภำษณ์ทุนกำรศึกษำ ตำม
ก ำหนดกำร 
 
 

 
 

สรุปผลกำรสัมภำษณ์ทุนกำรศึกษำ 
 

คณะกรรมกำรสรุปผลกำรสัมภำษณ์ทุน 
 
 
 
 

 
 

ประกำศรำยชื่อนิสิตที่ได้รับทุนกำรศึกษำ 
 
 

ด ำเนินกำรจัดท ำประกำศผลกำรสัมภำษณ์
ทุนกำรศึกษำ 
หมำยเหตุ กรณีท่ีไม่ใช่ทุนคณะ ด ำเนินกำรดังนี้ 
ด ำเนินกำรจัดส่งรำยชื่อผู้ที่ผ่ำนกำรคัดเลือกไปยัง
หน่วยงำนที่รับสมัครทุน ดังนี้ 
ท ำบันทึกส่งรำยชื่อนิสิต พร้อมแนบใบสมัคร 
หมำยเหตุ 
ทุนอ.เกษม เดือนมิถุนำยน – เดือนกรกฎำคม 
ทุนมหำวิทยำลัยแล้วแต่ทำงมหำวิทยำลัยส่งหนังสือมำ 
ทุนแอมแชม  เดือนกรกฎำคม-สิงหำคม 
 

    
 
                     มอบทุนกำรศึกษำ 

 
จัดพิธีมอบทุนกำรศึกษำในวันไหว้ครูของคณะ 

 


