
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การขออนุมัติไปปฏิบัติงานภายในประเทศ 

ของบุคลากร สังกัดคณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
 

ผู้ประสงค์ขออนุมัตไิปปฏิบตัิงานภายในประเทศ 

กรอกแบบฟอร์มขออนุมัติ ลงนาม และผ่านหัวหน้าสาขาวิชา พร้อมแนบหลักฐาน ดังนี้  

1. แบบฟอร์มการขออนุมัตไิปปฏบิัติงานภายในประเทศ 2. รายละเอียดงานประชุมวิชาการ/สมัมนา/อบรม  

3. บทคัดย่อ และหนังสือตอบรับ (กรณไีปน าเสนอผลงาน)  

 
 

ผู้ประสงค์ขออนุมัตไิปปฏิบตัิงานภายในประเทศส่งเอกสารทั้งหมดใหง้านบุคคล  
 

 

งานบุคคลตรวจสอบความถูกต้อง และเสนอเอกสารขออนุมัตไิปปฏบิัติงานภายในประเทศ 

ต่อคณบดคีณะเภสัชศาสตร์ (ผ่านรองคณบดฝี่ายบริหาร) เพื่อพิจารณา 
 

 

 มีค่าใช้จ่าย       ไม่มีค่าใช้จ่าย 

 

            งานบุคคลแจ้งผลการขออนุมัติ                            งานบุคคลแจ้งผลการขออนุมตั ิ

       ต่อผู้ขออนุมัติไปปฏิบัติงานในประเทศ          ต่อผู้ขออนุมัติไปปฏิบัติงานภายในประเทศ  
                 

                                                

     ผู้ได้รับอนุมตัิไปปฏิบัติงานภายในประเทศ          ผู้ได้รับอนุมัตไิปปฏิบตัิงานภายในประเทศ 

      สมัครเข้าร่วมการประชุม/อบรม/สัมมนา           สมัครเข้าร่วมการประชุม/อบรม/สัมมนา 

 

  งานบุคคลส่งเอกสารที่ได้รับอนุมตัิไปปฏบิัติงาน 

                 ให้งานการเงิน (ตัวจริง) 

 

    ผู้ได้รับอนุมตัิไปปฏิบัติงานภายในประเทศ 

     น าเอกสารมาเบิกค่าใช้จ่ายที่งานการเงิน 
 

 
 

    งานการเงินแจ้งให้ผู้ได้รับอนุมตัิไปปฏบิัติงาน 

     ภายในประเทศ รับเงินค่าใช้จา่ยในการไป 

               ปฏิบัติงานภายในประเทศ 

 

 

หมายเหตุ : ข้อมูล ณ วันท่ี 9 มีนาคม 2564  จัดท าโดย งานบุคคล คณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 


