
ข้ันตอนในการทำงาน (การจัดซื้อจัดจางวงเงินเกิน 1 หมื่นบาทขึ้นไป) 

 

 
สถานปฏิบตัิการเภสชักรรมชมุชน (รา้นยา มศว) ขอใบเสนอราคาเพืÉอเตรยีมทาํเอกสาร 

ขออนมุตัใหด้าํเนินการจดัซื Êอจดัจา้ง 

ทาํเอกสารรายละเอยีดของงานขอบเขตของงานหรือรายละเอยีดคณุลกัษณะเฉพาะ

ของยาและเวชภณัฑท์ีÉจะจดัซื Êอหรือจา้ง 

ทาํเอกสารรายงานขออนมุตัิจดัซื Êอหรือจา้ง 

ทาํเอกสารรายงานผลการพจิารณาพรอ้ม

แนบในเสนอราคา 

ทาํเอกสารใบสัÉงซื ÊอสัÉงจา้ง  

สัÊงซื Êอสินคา้ตามใบเสนอราคา 

ตรวจสอบความถกูตอ้งตรวจรบัสินคา้โดยคณะกรรมการและเจา้หนา้ทีÉ 

จดัทาํเอกสารตรวจรบัพสัด ุ

รายงานการจดัซื Êอหรือจา้งและขออนมุตัิเบิกจ่าย 

รวบรวมเอกสารส่งการเงิน 


