
ข้ันตอนในการทำงาน (การจัดซื้อจัดจางวงเงินเกิน 1 หมื่นบาทขึ้นไป) 

 

 
สถานปฏิบตัิการเภสชักรรมชมุชน (รา้นยา มศว) ขอใบเสนอราคาเพือเตรยีมทาํเอกสาร 

ขออนมุตัใหด้าํเนินการจดัซอืจดัจา้ง 

ทาํเอกสารรายละเอยีดของงานขอบเขตของงานหรือรายละเอยีดคณุลกัษณะเฉพาะ

ของยาและเวชภณัฑท์ีจะจดัซอืหรือจา้ง 

ทาํเอกสารรายงานขออนมุตัิจดัซือหรือจา้ง 

ทาํเอกสารรายงานผลการพจิารณาพรอ้ม

แนบในเสนอราคา 

ทาํเอกสารใบสงัซอืสงัจา้ง  

สงัซือสินคา้ตามใบเสนอราคา 

ตรวจสอบความถกูตอ้งตรวจรบัสินคา้โดยคณะกรรมการและเจา้หนา้ท ี

จดัทาํเอกสารตรวจรบัพสัด ุ

รายงานการจดัซือหรือจา้งและขออนมุตัิเบิกจ่าย 

รวบรวมเอกสารส่งการเงิน 


