
การกาํหนดความรบัผิดชอบรายบุคคลของคณะกรรมการสถานปฏิบติัการเภสชักรรมชุมชน 

TOR คณะกรรมการ 

ř. ดาํเนินการบรหิารสถานปฏบิตักิารเภสชักรรมชุมชน ใหเ้ป็นไปตามวตัถุประสงคข์องสถานปฏบิตักิารเภสชักรรมชุมชน 

Ś. เสนองบประมาณรายรบั รายจ่ายประจาํของสถานปฏบิตักิารเภสชักรรมชุมชน โดยนําเสนอต่อคณะกรรมการประจาํคณะเภสชัศาสตร ์ 

ś. จดัทาํบญัชกีารเงนิประจาํเดอืน เสนอต่อคณะกรรมการประจาํคณะเภสชัศาสตร ์

Ŝ. จดัทาํบญัชกีารเงนิประจาํปีและนําสง่ตรวจสอบโดยผูต้รวจสอบบญัช ีเพืÉอเสนอต่อคณะกรรมการประจาํคณะเภสชัศาสตร ์และคณะกรรมการบรหิารการเงนิและทรพัยส์นิ 

มหาวทิยาลยัศรนีครนิทรวโิรฒ 

ŝ. พฒันาสถานปฏบิตักิารเภสชักรรมชุมชน ให้ไดม้าตรฐาน GPP และรา้นยาคุณภาพ 

Ş. จดักจิกรรมใหค้วามรูด้า้นการใชย้าและส่งเสรมิการขายาและเวชภณัฑข์องสถานปฏบิตักิารเภสชักรรมชุมชน 

ş. พฒันาระบบและกลไกในการบรหิารจดัการรา้นยาใหม้ปีระสทิธภิาพ 

Š. หน้าทีÉอืÉนๆ ตามทีÉไดร้บัมอบหมาย 

 

KPI ตามแผนยุทธศาสตร์ คณะ กจิกรรม  ผลลพัท/์เป้าหมาย ผูร้บัผดิชอบหลกั 

มแีผนพฒันาสถานปฏบิตักิารเภสชั

กรรมชุมชนใหไ้ดม้าตรฐานรา้นยา

คุณภาพ 

ř. ศกึษาเกณฑม์าตรฐาน GPP และ รา้นยาคุณภาพ 

Ś. จดัทําระบบปฏบิตังิานใหส้อดคลอ้งกบัเกณฑ์

มาตรฐานฯ 

ś. จดัเตรยีมโครงสรา้งพืÊนฐานและสิÉงแวดล้อมทาง

กายภาพ ใหไ้ดต้ามเกณฑม์าตรฐานฯ 

Ŝ. ดาํเนินการรา้นยาตามเกรฑม์าตรฐานฯ 

ŝ. ประเมนิผลและปรบัปรุงผลการดําเนินงาน 

ř.เล่มแผนพฒันาสถาน

ปฏบิตักิารเภสชักรรมชุมชน 

2. Flow chart ของระบบ

ปฎบิตังิาน 

ś. ความพรอ้มของโครงสรา้ง

พืÊนฐานและวสัดุ อปุกรณ์ 

Ŝ. รายงานผลการดาํเนินงาน

และผลการประเมนิ 

ŝ. ได ้GPP ใน Phase 2 

. 

ผศ.ภทัราวด ีบูรณตระกูล 

 

ผศ.ชญานิศ ศรชยัธวชัวงศ ์

 

อ.นิตยา  นาผล 

 

อ.ธนู  ทองนพคุณ 



KPI ตามแผนยุทธศาสตร์ คณะ กจิกรรม  ผลลพัท/์เป้าหมาย ผูร้บัผดิชอบหลกั 

 

 

มขีั Êนตอนและการตดิตามขั Êนตอนการ

ดาํเนินงานในสถานปฏบิตักิารเภสชั

กรรมชุมชนอย่างเป็นระบบ 

 

เขยีนระบบงาน โดยคํานึงถงึ 

ความถูกตอ้งตามระเบยีบ ความ

เป็นไปไดแ้ละความสะดวกรวดเรว็ 

1. งานจัดซื้อจัดจาง 

1.1 ซ้ือยา จากบริษัท จากยี่ปว และยาราคาแพง 
 

Flow chart จันจีรา ควบคุมโดย 

หัวหนาเจาหนาที่พัสด/ุ

ผูจัดการ 
รศ.ชุดา  จติตสุโภ 

1.2 วัสดุสิ้นเปลือง เบิกพัสด/ุซื้อ  
 

Flow chart จันจีรา /กรรมการราน

ยา/ผูจัดการ 
รศ.ชุดา  จติตสุโภ 

1.3 ตรวจรับวัสดุสิ้นเปลือง 
 

Flow chart อาภัสรา 
รศ.ชุดา  จติตสุโภ 

1.4 เอกสารจัดซื้อจัดจาง ขออนุมัติเบิกจาย+ตรวจ

รับ 

Flow chart จันจีรา 
รศ.ชุดา  จติตสุโภ 

1.5 ตรวจรับยา คียยาลงสต็อก 
 

Flow chart อาภัสรา /กรรมการ

รานยา/ผูจัดการ 
รศ.สุวรรณา วรรตัน์ 

อ.ธนู นองนพคุณ 

อ.พชรภรณ์ เผืÉอนพนิิจ 

1.6 จัดตั้งงบครุภัณฑ 
 

Flow chart กรรมการรานยา 
รศ.วรีะศกัดิ Í  สาม ี

1.7 การดูแลครุภัณฑ (จัดทำรายการและตรวจสอบ Flow chart อาภัสรา 



KPI ตามแผนยุทธศาสตร์ คณะ กจิกรรม  ผลลพัท/์เป้าหมาย ผูร้บัผดิชอบหลกั 

ตอนสิ้นป) รศ.วรีะศกัดิ Í  สาม ี

1.8 การตรวจทานเอกสารจัดซื้อจัดจาง ขออนุมัติ

เบิกจาย 

Flow chart หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ/

ผูจัดการ 
รศ.ชุดา  จติตสุโภ 

1.9 การจัดทำเอกสาร

การทำงานลวงเวลา 

 Flow chart จันจีรา 
รศ.วรีะศกัดิ Í  สาม ี

 

2. งานหนาราน + คลัง 

2.1 ตอใบอนุญาต 

Flow chart คณบดี/จันจีรา 
รศ.สุวรรณา  วรรตัน์ 

2.2 งานตั้งราคายา /ปรับ-ลดราคายา 
 

Flow chart ผูจัดการ/กรรมการราน

ยา 
ผศ.ภทัราวด ีบูรณตระกูล 

ผศ.ชญานิศ ศรชยัธวชัวงศ ์

อ.นิตยา  นาผล 

2.3 ตรวจนับ stock (ประจำป/สุม) 
 

Flow chart กรรมการรานยา เวียน

กันทุกเดือน 
แบ่งนับยาตามตูย้า 12 ตู้

นับทุกเดอืน(จบัฉลากแบ่งตู้

ยา) 

ผศ.พชัรวรี ์นันทธ์นะวานิช 

ผศ.ศริวิรรณ อธคิมกุลชยั 

อ.ดวงรตัน์  ชวูสิฐิกุิล 



KPI ตามแผนยุทธศาสตร์ คณะ กจิกรรม  ผลลพัท/์เป้าหมาย ผูร้บัผดิชอบหลกั 

ทํารายงานสิÊนปีงบประมาณ 

2.4 ตารางเวร 

 

Flow chart ผูจัดการ/อาภัสรา 

รศ.วรีะศกัดิ Í  สาม ี

 

2.5 การนำยาใหมเขาราน (พิจารณา) 

 

Flow chart กรรมการรานยา 
ผศ.ชญานิศ ศรชยัธวชัวงศ ์

 

2.6 ยาที่สั่งจากรพ.ศูนยการแพทย 
 

Flow chart คณบดี/ผูจัดการ 
ผศ.วมิล พนัธุเวทย ์

2.7 ปดงบประจำป 
 

Flow chart จันจีรา/อาภัสรา/

ประธานรานยา/

เจาหนาที่การเงนิ 
รศ.วรีะศกัดิ Í สาม ี

รศ.ชุดา จติตสุโภ 

อ.ดวงรตัน์ ชูวสิฐิกิุล 

2.8 ระบบซอฟทแวร 
 

Flow chart จันจีรา/ผูจัดการ 
รศ.วรีะศกัดิ Í สาม ี

 

2.9 การนำเงินฝากธนาคารและการนำสงสลิปให

เจาหนาทีก่ารเงนิ 

Flow chart จันจีรา/อาภัสรา 

(ภายใตการดูแลของ

ผูจัดการ) 



KPI ตามแผนยุทธศาสตร์ คณะ กจิกรรม  ผลลพัท/์เป้าหมาย ผูร้บัผดิชอบหลกั 

รศ.วรีะศกัดิ Í สาม ี

 

3. งานซอม-ครุภัณฑ อุปกรณตาง ๆ ในราน ติดตอ

ชาง 

Flow chart จันจีรา/อาภัสรา 
รศ.วรีะศกัดิ Í สาม ี

 

4. งานประชาสัมพันธ 

4.1 กิจกรรมของรานยา (ออกบูธ กิจกรรมคณะ) 

Flow chart 

 

จันจีรา+อาภสัรา/

กรรมการรานยา/ผูจัดการ 
ผศ.ภทัราวด ีบูรณตระกูล 

ผศ.ศริวิรรณ อธคิมกุลชยั 

อ.ธนู  ทองนพคุณ 

 

5. งานบริการวิชาการ 

5.1 จัดทำรายการงานและคูมือการใชยาในรานยา 
 

Flow chart กรรมการรานยา/

ผูจัดการ 
ใหนิ้สติฝึกงานรา้นยาทาํ 

5.2 สัปดาหเภสัช (ตามโอกาส) 
 

Flow chart กรรมการรานยา/

ผูจัดการ 
ผศ.ภทัราวด ีบูรณตระกูล 

ผศ.ศริวิรรณ อธคิมกุลชยั 

 

5.3 ฝกงานนิสิต 

 

Flow chart กรรมการรานยา/

ผูจัดการ 
รศ.วรีะศกัดิ Í สาม ี



KPI ตามแผนยุทธศาสตร์ คณะ กจิกรรม  ผลลพัท/์เป้าหมาย ผูร้บัผดิชอบหลกั 

 

5.4 การทบทวนและเพิ่มพูนความรูท่ีทันสมัย

เก่ียวกับยา การใชยา และโรค ใหแกเภสัชกรเวรราน

ยา 

Flow chart กรรมการรานยา/

ผูจัดการ 
อ.มณฑริา ตนัตสวสัดิ Í 

อ.สรินันท์ กลั Éนบุศย ์

อ.พชรภรณ์ เผืÉอนพนิิจ 

6. การทำบัญชี ขย. 9, 10, 11, 12 Flow chat รศ.สุวรรณา 
นางสาวอาภสัรา เกดิแกว้ 

7. การเบิกพตส. Flow chat รองคณบดีฝายวิจัยและ
บริการวิชาการตรวจเช็ค 

 

รศ.วรีะศกัดิ Í สาม ี

 

 

8. การเปดตูนิรภัย Flow chat ผูถือกุญแจ: ประธาน

กรรมการ/จันจีรา/อา

ภัสรา 

ผูถือรหัส: หัวหนา

เจาหนาที่พัสด/ุ

เจาหนาที่การเงนิ/

ผูจัดการ 



KPI ตามแผนยุทธศาสตร์ คณะ กจิกรรม  ผลลพัท/์เป้าหมาย ผูร้บัผดิชอบหลกั 

.................................. 

จาํนวนเงนิรายไดห้ลงัหกัค่าใชจ่้าย

ของรา้นยา มศว 

ř. จดักจิกรรมสง่เสรมิการขาย 

Ś. บรหิารความเสีÉยงยาขาด ยาเกนิ 

 

 ผศ.ภทัราวด ีบูรณตระกูล 

ผศ.ศริวิรรณ อธคิมกุลชยั 

อ.ธนู  ทองนพคุณ 

 

จาํนวนกจิกรรมการจดัการความรูเ้พืÉอ

พฒันา เภสชักรประจาํรา้นยา 

1. การทบทวนและเพิ่มพูนความรูที่ทันสมัยเก่ียวกับ

ยา การใชยา และโรค ใหแกเภสัชกรเวรรานยา 

Ś ครั Êง/ปี อ.มณฑริา ตนัตสวสัดิ Í 

อ.สรินันท์ กลั Éนบุศย ์

อ.พชรภรณ์ เผืÉอนพนิิจ 

 

จาํนวนเครอืข่ายรา้นยา ř. กําหนดรา้นยาเป้าหมาย 

Ś. ประสานความรว่มมอืกบัรา้นยาเป้าหมาย 

ś. จดักจิกรรมร่วมกบัรา้นยาเป้าหมาย 

ř เครอืขา่ย ผศ.วมิล พนัธุเวทย ์

อ.ดวงรตัน์ ชูวสิฐิกิุล 

รอ้ยละของโครงการบรกิารวชิาการทีÉ

นํามาใชใ้นการ  พฒันาการเรยีนการ

สอน และ/หรอื การวจิยั 

ř. กําหนดรายวชิา กจิกรรมเสรมิหลกัสตูร หรอื 

งานวจิยั ทีÉเกีÉยวขอ้งกบัรา้นยา 

Ś. ประเมนิผลและปรบัปรุงผลการบูรณาการการ

จดัการเรยีนการสอน หรอื การวจิยั กบั กจิกรรมของ

รา้นยา 

ř รายวชิา หรอื 

ř โครงการวจิยั 

 

รศ.วรีะศกัดิ Í สาม ี

 

 


