
       ชื่อขั้นตอนปฏิบัติงาน : การขอลาพักการศึกษาผ่านระบบออนไลน์ 
       ตัวชี้วัดความส าเร็จ :  นิสิตที่ลาพักการศึกษาได้ลาพักการศึกษาตามข้ันตอนที่ถูกต้อง  
                                  และลาพักการศึกษาได้เรียบร้อยทุกคน 

ล าดับ ผังขั้นตอนปฏิบัติงาน รายละเอียดงาน 
1  

ยื่นค าร้องลาพักการศึกษา 
ผ่านระบบ Supreme 

 

นิสิตเข้าระบบ Supreme 2019  ยื่นค าร้องลาพักการศึกษา 

2  
นิสิตกรอกค าร้อง 

ขอลาพักการศึกษา 
 

1.นิสิตกรอกค าร้องขอลาพักการศึกษา 
2.นิสิตกดยืนยนับนัทึกการลาพกัการศึกษา 
 

3  
 
 

อาจารย์ที่ปรึกษาอนุมัติค าร้อง 
ลาพักการศึกษา 

 
 

นักวิชาการศึกษาแจ้งอาจารย์ทีป่รึกษาอนุมัติค าร้อง 
ลาพักการศึกษา 

4  
 

คณบดีอนุมัติค าร้องลาพักการศึกษา 
 
 

นักวิชาการศึกษาแจ้งคณบดีอนมุัติค าร้องลาพักการศึกษา 

5  
นิสิตช าระเงินคา่รักษาสภาพนสิติ 

 

1.นักวิชาการศึกษาแจ้งนิสิตช าระเงินค่ารักษาสภาพนิสิต 
2.นิสิตน าเงนิเข้าบัญชีธนาคาร จ านวน 510 บาท 
   (ค่ารักษาสภาพนสิิต 500 บาท  ค่าธรรมเนียมธนาคาร 10 บาท) 
3.นิสิตกดยืนยนัช าระเงินค่ารักษาสภาพนิสติ 

6  
นิสิตตรวจสอบสถานะ 

การช าระเงินคา่รักษาสภาพนสิติ 
 

 

นิสิตตรวจสอบบัญชีธนาคารการหักเงินในบัญชี จ านวน 510 บาท 

7  
นิสิตตรวจสอบอีเมลล์แจ้งผล 
การยื่นค าร้องลาพักการศึกษา 

 

1.มหาวิทยาลัยสง่อีเมลล์แจ้งผลการยื่นค าร้อง 
2.นิสิตตรวจสอบอีเมลล ์

8  
จบการท างาน 

 

 

 


