
ขั้นตอนการปฏิบัติงานบุคคล  

เรื่อง การสรรหาบุคคลเพื่อบรรจุเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย/ลูกจ้างมหาวิทยาลัย 

สังกัดคณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
 

งานบุคคลจัดท าเอกสารส่งไปยังสว่นทรัพยากรบุคคล เพื่อด าเนินการจัดท าประกาศรบัสมคัรบุคคล ดังนี้ 

1. บันทึกข้อความให้จัดท าประกาศรับสมัครบุคคล 2. ค าสั่งแตง่ตั้งคณะกรรมการด าเนินการสรรหาบุคคล 

 

ส่วนทรัพยากรบคุคล จดัท าประกาศรับสมัครบุคคล ประชาสัมพันธก์ารรับสมัครบนเวปไซต์มหาวิทยาลัย  

และส่งประกาศรับสมัครกลับมาทีค่ณะเภสัชศาสตร ์

 

งานบุคคลน าข้อมูลการประกาศรบัสมัครประชาสัมพันธ์บนเวปไซตค์ณะคณะเภสัชศาสตร ์

 

มีผู้สมัคร              ไม่มีผูส้มัคร 

 

        ประชุมคณะกรรมการสรรหาบุคคล                               งานบุคคจดัท าบันทึกข้อความ  

 เพื่อหารือถึงรายละเอียด กระบวนการการสรรหา                 เรื่อง ประกาศผลการสรรหาบุคคล 

             และก าหนดวันสรรหาบุคคล                ส่งให้ส่วนทรัพยากรบุคคลด าเนินการ 
 

            
           งานบุคคลจัดท าประกาศรายชื่อ                                                           ส่วนทรัพยากรบุคคลจัดท าประกาศผล 

           ผู้มีสิทธ์ิเข้ารับการสรรหาบุคคล                      การสรรหาและส่งมายังคณะ 

 

                      สรรหาบุคคล 

 

     งานบุคคลท าหนังสือตรวจสอบคุณวุฒิและ 

    ตรวจสอบประวตัิอาชญากร สง่ไปยังสถาบัน 

      การศึกษาและส านักงานต ารวจแห่งชาติ  

 

  สถาบันการศึกษาและส านักงานต ารวจแห่งชาต ิ

     ส่งผลการตรวจสอบคณุวุฒิและตรวจสอบ 

         ประวัติอาชญากร กลับมาที่คณะ 

 

        งานบุคคท าบันทึกข้อความประกาศผล 

     การสรรหาบุคคลส่งไปส่วนทรพัยากรบุคคล 

 

 



 

   ส่วนทรัพยากรบุคคลท าประกาศผลการสรรหา 

  และแจ้งให้ผู้ที่ผ่านการสรรหาเขา้รายงานตัวและ 

       จัดท าสัญญาฯ ที่ส่วนทรัพยากรบุคคล  

 

   ผู้ที่ผ่านการสรรหาเข้ารายงานตวัเข้าปฏิบัติงาน  

                  ณ คณะเภสัชศาสตร ์
 
    

               งานบุคคลท าบันทึกข้อความ 

       เรื่อง พนักงานมหาวิทยาลัยเข้าปฏิบัติงาน  

   ณ คณะเภสัชศาสตร์ ส่งไปส่วนทรัพยากรบุคคล 

 
    

  ส่วนทรัพยากรบุคคลท าค าสั่งบรรจุเป็นพนักงาน 

   มหาวิทยาลัยและส่งกลับมาที่คณะเภสัชศาสตร ์

 
    

    งานบุคคลส่งส าเนาค าสั่งให้ผู้ทีไ่ด้รับการบรรจ ุ

           และงานการเงินและบัญชีรับทราบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : ข้อมูล ณ วันที่ 8 เมษายน 2564 


